
 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Microsoft Project XP IT Card Egitaraua  

 

 



Microsoft Project XP Egitaraua 1 

 

MICROSOFT PROJECT XP EGITARAUA 

 

KAPITULUA  

Kontzeptu 
oinarrizkoak  

• Proiektu baten elementuak. 
• Baliabideak eleitzea. 
• Project-en lehioa 
• Trenza barra 
• Menuak 
• Proiektu bat ireki 
• Datuak sartu 
• Atazak estekatu 
• Aurreko eta ondorengo 

atazak 
• Ataza berriak txertatu 
• Proiektu bat gorde eta itxi 

Atazak eta 
baliabideak 

• Lanaldia konfiguratu. 
• Estekadura-motak 
• Proeiktuaren iraupena. 
• Atazak eta azpiatazak 
• Baliabide-orria 
• Baliabide-orriaren eremuak 
• Atazei baliabideak esleitzea 
• Atazen datu-orria 

Egutegia eta 
kostuak 

• Egutegiak esleitzea 
• Priektuaren gaineko 

informazioa 
• Egutegia 
• Egutegi berri bar Portu 
• Atazen egutegia 
• Baliabideen egutegia 
• Atazen harremanak doitzea 
• Lanik egin gabeko egunak 
• Kostuak esleitzea 
• Diru dibisen aukerak 
• Tasa estandarra 
• Aparteko orduen tasa 
• Kostua-Erabilera 
• Kostuen taula 
• Atazen kostua 
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Atazen eta 
baliabideen 

aukerak 

• Mugatzaileak 
• Mugatzaileen kategoriak 
• Mugatzaileak sartu 
• Mugatzaile-motak 
• Ahalik eta lasterren eta 

ahalik eta beranduen 
• Ez hasi...aren aurretik 
• Ez hasi...aren ondoren 
• Ez amaitu...aren aurretik 
• Ez amaitu...aren 

ondoren...(e)an hasi behar 
da 

• ...(e)an amaitu behar da 
• Epe-muga 
• Atazak berrantolatzea 
• Oharrak txertatu 
• Hiperestekak txertatu 
• Atazen erabilera ikuspegia 
• Baliabideen erabliera 

ikuspegia 
• Baliabide gainesleituak 

birbanatu 
• Lan gainesleituak eskuz 

birbanatzea 
• Baliabideen birbanaketa 

automatikoa 
• Birdoitzeko beste modu 

batzuk 
• Baliabideen grafikoa 

ikuspegia 
• Esleipen bat ordezkatzea 

Proiektuen 
segimendua 

• Proiektuaren segimendua 
• Oinarrizko lerroa ezabatu 
• Atazen iraupena aldatu 
• Ehuneko osatua 
• Segimendua eta aldakuntza 
• Segimendu-taula 
• Lanaren segimendua 

denbora-aldika 
• Denbora-eskala aldatu 
• Behin-behineko plana 
• Proiektuaren egoeraren 

gaineko txostena 
• Segimeduko Gantt 

ikuspegia 
• Bide kritikoa 
• Programazio-taula 
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Formatua eta 
inprimaketa 

• Datuen ordenazioa 
• Datuen taldekatzea 
• Datuen iragazpena 
• Autoiragazkia 
• Iragazki berria Portu 
• Taulak sortzea 
• Ikuspegi pertsonalizatuak 
• Eremuak pertsonalizatu 
• Dokumentu bat inprimatu 
• Orrialdea konfiguratu 
• Inprimatzeko aurrebista 
• Txostenak personalizatuak 

inprimatzea 

Proiektu batekin 
baino 
gehiagorekin 
lan egin 

• Proiektu bat baino gehiago 
administratu 

• Baliabideak partekatu 
• Baliabideen atzeko planoa 

ireki 
• Baliabideen atzeko plano 

bateko informazioa 
eguneratu 

• Baliabideen atzeko planoa 
eguneratu 

• Proiektu partekatuetako 
datak eguneratu 

• Proiektu sendetsia 
• Proiektu sendetsi bati 

estekatu 

Argitaratu eta 
esportatu 

• Irudia kopiatu 
• GIF irudi bat Portu 
• Web orrialde gisa gorde 
• Esportaziorako morroia 
• Datuak inportatu 
• Inportaziorako morroia 

Arazoak 
konpontzea 

• Programazio eta denbora 
arazoak 

• Kostu eta baliabide arazoak 
• Esparru arazoak 
• Antolatzailea 

 


