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Contenidos OpenOffice Draw 1.0.1 

 

 

Opciones generales: 

Abrir un documento mediante diferentes métodos 

Guardar un documento 

Cerrar un documento con diferentes métodos 

 Abrir los diferentes menús con distintos métodos 

 Imprimir documentos 

 Identificar, ver y ocultar las diferentes barras de herramientas 

 Configuración de la impresora 

 Enviar un documento por mail 

 Copias de seguridad 

 Hiperenlaces 

 

Formato: 

 Dar sombra 

 Efecto 3D 

 Posición y tamaño de una imagen 

 Alineación 

 Capas 

 Color de fondo en un documento 

 

Texto: 

 Negrita 

 Subrayado 

 Alineación 

 Búsqueda de palabras 

 Seleccionar un texto 

 Revisión ortográfica 

 Párrafos, aumentar espacio 

 

Edición: 

 Deshacer una acción 

 Rehacer una acción 

 Cortar un elemento 
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 Localizar la posición del cursor 

 Mover un objeto utilizando el teclado 

 Duplicar un elemento 

 Disolvencia 

 Detener un proceso de carga 

 

Barra de objetos: 

 Bordes: cambiar tamaño y color 

 Volver invisible un objeto  

 Ancho de línea 

 Aplicación de filtros a una imagen 

 Escalas de color 

Barra de herramientas: 

 Insertar imágenes a través de ella 

Ver: 

 Pantalla completa 

 Vista normal 

 Escalas para ver el documento 

Insertar: 

 Imágenes: ver tamaño de una imagen 

 Inserción de fórmulas 

 


